UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:704 /QB-CBSL Son La, ngay 12 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan ly t6 chic kiém tra, thi két thiic mén hec xét
va cdng nhan tét nghiép ddi véi trinh d trung cip, trinh dd cao ding
nhém nganh, nghé gi4o duc nghé nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B truéng
Bé Lao dong — Thirong binh va Xa héi vé Piéu 1é trwong Cao ddng Son La;

Can cir Quyét dinh sé 248/0P-CDSL ngay 27/4/2022 cia Hiéu trudng
Truwong Cao dang Son La vé viéc Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia
Triong Cao dang Son La;

Can cir Théng tw s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 Théng tuw Quy
dinh viéc t6 chirc dao tao trinh dé trung ccfp, trinh do cao dcfng theo nién ché hoac
theo phwrong thirc tich luy mo-dun hodc tin chi ciua Bo truong Bo Lao dong va Xa
hoi;

Can civ Quyét dinh sé 374/OD-CDSL ngay 21/6/2022 ciia Hiéu trudng
trwong Cao dang Son La Quyét dinh Ban hanh Quy ché dao tao trinh dé trung
cdp, trinh do cao ddang nhém nganh, nghé gido duc nghé nghiép;

Theo dé nghi ciia truéng phong Khdo thi va Pam bdo chdt lirong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y t6 chitrc kiém
tra, thi két thac mon hoc xét va cong nhan tot nghiép ddi véi trinh d6 trung cép,
trinh d6 cao dang nhom nganh, nghé gido duc nghé nghiép.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky va ap dung tir khod tuyén
sinh ndm 2022 cua trudong Cao ding Son La.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong cac phong: Khao thi va Pam bao chit luong;
Pao tao; Cong tac Hoc sinh, sinh vién; T chirc — Hanh chinh; cac phong; khoa;
trung tAm va cac ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu (bao cao);
- Nhu Diéu 3 (thuc hién);

- Luu: VT, KTCL.




QUY PINH
Quan ly té chirc kiém tra, thi két thic mon hec, xét va cdng nhan tot nghiép
ddi véi trinh dd trung cép, trinh d$ cao diang nhém nganh,
nghé giao duc nghé nghiép
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s 704 /OP-CPSL ngay 12 thang 10 nam 2022
cua Hiéu trieong Truong Cao ding Son La)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

1. Quyét dinh nay Quy dinh viéc quan 1y t6 chirc kiém tra, thi két thuc mén
hoc, xét va cong nhan tot nghiép ddi véi trinh do trung cép, trinh do cao dang
nhém nganh gido duc nghé nghiép theo phuong thirc tich lily mé dun hoic tin chi
ctia truong Cao dang Son La.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi hoc sinh, sinh vién (sau day goi 1a ngudi
hoc) cua trudng Cao dang Son La trinh d6 trung cp, trinh do cao dang tir khoa
tuyén sinh ndm 2022, va thay thé cho Quyét dinh Ban hanh Quy dinh s6 175/QD-
CDSL ngay 27/5/2020 ctia Hiéu truong truong Cao dang Son La.

3. Quy dinh nay khéng ap dung ddi véi nhém nganh dao tao gido vién cua
truong Cao dang Son La.

Piéu 2. Muc dich

1. Lam can cir dé nha trudong thong nhat quan Iy cong tac kiém tra thuong
xuyén, kiém tra dinh ky, thi két thic mén hoc ding véi nhitng quy dinh vé kiém
tra, thi trong cac quy ché dao tao hién hanh va phi hop véi thyuc té hoat dong giéo
duc nghé nghiép caa Trudng Cao dang Son La.

2. Lam can cir dé Phong Khao thi & DBam bao chat lugng, Phong Pao tao,
cac Khoa/bo mon va cac don vi lién quan thuc hién tt chie trach nhiém vu trong
viéc phdi hop quan ly, to chire kiém tra, thi két thdc mén hoc, xét va cong nhan tot
nghiép cho HSSV.

3. Lam co sd dé cac don vi phan cong nhiém vu cho can b, giang vién thuc
hién cong tac kiém tra va thi két thic mdn hoc, nang cao tinh than trach nhiém
trong giang day va danh gia két qua hoc tap cia HSSV.

Piéu 3. Quy trinh t6 chirc thi két thiic mén hoc, mdé dun/hoc phin (sau
day goi chung 1a mén hoc) va quan ly diém thi.

a) Trudéc moi ky thi, Phong Khao thi & DBCL tham muu cho Hiéu truéng
ban hanh ké hoach, lich trinh thi va cac vin ban lién quan dé t6 chire cac ky thi két
thiic mon hoc cho HSSV toan truong theo quy dinh;



b) Vao cudi hoc ky, Phong Khao thi & PBCL thu va kiém soét cac phiéu
diém mon hoc tir tong hop cta cac khoa: Phiéu diém do giang vién 1ap trong qué
trinh giang day trong d6 ghi cac diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky,
diém TBC kiém tra; Giang vién chiu trach nhi¢ém vé tinh khoa hoc, chinh xac cta
phiéu diém;

¢) Phong Khao thi & PBCL chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan t6
chire trién khai ky thi theo ké hoach;

d) Tién hanh lam phach va t6 chtc chdm thi, 1én diém theo dung TTQT cia
nha truong;

d) Giang vién nhap diém bang viét tay bang muc mau xanh vao phiéu diém
gbc sau d6 pho t6 du sd luong bang diém theo quy dinh (04 ban d6i vi mén hoc
chung/mon thudc phan dai cuong va 03 ban dbi véi moén chuyén nganh). Cac chir
ky cta giang vién bang myc mau xanh, phiéu c6 nhiéu trang phai ky nhay o cudi
moi trang;

e) Phong Khao thi & PBCL t6 chitc nhap dit liéu diém trén phan mém (trung
binh kiém tra va diém thi), kiém do va cong bd két qua cong khai, ding quy dinh.

Picu 4: Trach nhiém trong quan ly thi, kiém tra va cdng nhan tot nghiép

1. Hiéu truong chiu trach nhiém vé céc quyét dinh cta minh di véi hoat
dong quan ly to chuc kiém tra, thi két thtic mén hoc trong qua trinh hoc tap xét va
cdng nhan tét nghiép cho HSSV nha trudng.

2. Phong Khao thi & BDBCL c0 trach nhiém tham muu cho Hiéu truong trong
viéc quan Iy té chirc kiém tra, thi két thic mén hoc, phéi hop voi Phong Pao tao,
Phong Céng tdc HSSV va cac don vi chic nang lién quan tham gia xét va cong
nhan tét nghiép dap tng cac yéu cau di quy dinh.

3. Truéng khoa, T6 truéng T6 bd mon chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng
vé viéc to chuc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, tham gia danh gia va
giam sat danh gid cic mén hoc thuc hanh, thuc tip d6i véi cac mon hoc do
Khoa/bé moén quan ly.



Chuong 11
TO CHUC KIEM TRA, THI VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Muc 1: TO CHUC KIEM TRA, THI KET THUC MON HQC

piéu 5. Kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thic
mon hoc, mo dun

1. Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén do giang vién giang day mén hoc, mé dun thyuc
hién tai thoi diém bat ky trong qua trinh hoc theo tirmg mén hoc, mé dun bang cac
hinh thtre: Kiém tra van dap trong gio hoc; kiém tra viét véi thoi gian 1am bai
bang hodc dudi 30 phit; kiém tra mot s noi dung thuc hanh, thuc tap, cham diém
bai tap va céc hinh thic kiém tra, danh gia khac. Sé lugng bai kiém tra thuong xuyén
tir 01-03 bai (tly theo sé tin chi cia mén hoc), do giang vién giang day quyét dinh va
duoc thé hién cu thé trong So tay giang vién;

b) Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mé dun;
kiém tra dinh ky c6 thé bang hinh thic kiém tra viét tir 45 dén 60 phdt, cham diém
bai tap 16n, tiéu luan, 1am bai thuc hanh, thuc tap va cac hinh thuc kiém tra,
déanh gia khéac. S6 lugng bai kiém tra dinh ky bang sé tin chi caa mdn hoc, ti da
khong qua 05 bai (d¢6i voi mon nhiéu hon 05 tin chi);

c¢) Kiém tra thuong xuyén, dinh ky bang hinh thuc tryc tuyén do giang
vién giang day mén hoc, md dun quyét dinh. Viéc kiém tra bang hinh thic truc
tuyén ddi véi cac noi dung thuc hanh chi ap dung khi dap tng dugc céac diéu kien
vé co s& vat chat, thiét bi dao tao; hé thdng ha tang, thiét bi cong nghé théng tin
va phai bao dam danh gia chinh xac, khach quan két qua hoc tap caa ngudi hoc,
phong Khao thi va Pam bao chat luong tham muu cho Hiéu truéng trién khai
thuc hién néu dam bao cac yéu cau theo quy dinh;

d) Piém kiém tra thuong xuyén, dinh ky dugc chdam theo thang diém 10,
lam tron dén mot chir sb thap phan.

2. Thi két thdc mén hoc, mé dun

a) Thi két thtic mén hoc, mé dun duoc thuc hién tai truong. Phan hiéu, dia
diém dao tao cua truong thi giang vién giang day trudc khi di giang day 01 ngay
Vvao tuan cudi cling ciia mon hoc, md dun d6 1én phong Khao thi va Bam bao chat
lugng lay dé thi + danh séch di nop hodc ngan hang dé thi da co sin, mang di va
té6 chirc thi cudn chiéu cho mén hoc minh giang day tai don vi lién két dao tao
hoac tai doanh nghiép; duoc thuc hién truc tiép hoac truc tuyén khi dap ung dugc
cac diéu kién cho viéc to chuc thi;

b) Cudi mdi hoc Ky, nha trudng té chirc mot ky thi chinh va mot ky thi phu



dé thi két thic mon hoc; Ky thi phu dugc té chirc cho ngudi hoc chua duy thi két
thic mén hoc hoac ¢ mén hoc cé diém chua dat yéu cau ¢ ky thi chinh; Ngoai ra
Phong Khao thi & PBCL tham muu cho Hiéu truéng co thé t6 chuc thi két thic
moén hoc vao thoi diém khac cho nguoi hoc du diéu kién du thi;

¢) Lich thi két thGc mdn hoc, mé dun phai duoc thdong bao truge ky thi it
nhat 02 tuan. Ting mon hoc, mod dun dugc té chic thi riéng biét, khong bé tri
thi ghép mot sé mon hoc, mé dun trong ciing mot budi thi cia mét ngudi hoc:

d) Danh sach ngudi hoc du hodc khong du diéu kién du thi c6 néu rd Iy
do; danh sach dia diém thi phai dugc cong bd cong khai truge ngay thi it nhat 03
ngay lam viéc;

e) Nguoi hoc tham gia ky thi phai duoc pho bién vé quyén han, nhiém vy,
nghia vu cta minh trong ky thi;

f) Hinh thuc thi két thdc mén hoc c6 thé 1a thi ty luan, van dép, tric nghiém,
thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két
hop giita cac hinh thac trén. Hinh thirc thi duoc thé hién trong chuong trinh dao
tao va duoc nha truong phé duyét vao dau nam hoc; Cin ctr c&c mon hoc trong
chuong trinh, Khoa/bd mon Iap bang tong hop hinh thirc thi, dé thi, dap 4n cham
thi cho ting mdn hoc trude 05 tuan Ky thi dau tién hoc ky I hang nam. Phong Khao
thi & PBCL tong hop, trinh Hiéu truong phé duyét;

g) Thoi gian 1am bai thi két thtic mdn hoc dbi véi mdi bai thi ty luan tir 60
phut dén 120 phat, thi trac nghiém tir 60 dén 90 phdt, thoi gian 1am bai thi dbi véi
cac hinh thac thi khac hoac thoi gian lam bai thi caa mén hoc cé tinh dac thu caa
nganh, nghé dao tao hoac thoi gian thi tryc tuyén phong Khao thi va Bam bao chét
lwong tham muu véi Hiéu truong quyét dinh thoi gian 1am bai thi twong ng Vai 6
tin chi, hinh thac thi cia mon hoc, m6é dun nhu sau:

- Thi tu luan: 60 phat/90 phut/120 phat twong tng véi cac mon hoc ¢ 02 tin
chi/03 tin chi/04 tin chi tré 1én;

- Thi trac nghiém: T 60 phat dén 90 phut;

- Thi van dap: 30 phat/01 HSSV (gém 20 phdt chuan bi, 10 phut dé hoi);

h) Bi vai hinh thac thi viét, méi phong thi phai b tri it nhat hai can bo coi
thi va khong bé tri qua 50 nguoi du thi; ngudi du thi phai dugc bb tri theo s6 béo
danh hozc ma hoc sinh, sinh vién. Bi véi hinh thac thi khac, phong Khao thi va
Pam bao chat lugng tham muu cho Hiéu truong quyét dinh viéc b tri phong thi va
cac noi dung lién quan khéc;

i) Thi két thtic mdn hoc, mé dun bang hinh thic truc tuyén dugc thuc hién
khi dap tng duogc cac diéu kién vé co so vat chat, thiét bi dao tao; hé thdng ha tang,
thiét bi cong nghé thong tin. Phong Khao thi va Bam bao chat luong tham muu cho



Hiéu truong quy dinh cu thé vé hinh thic va quy trinh t6 chic thi nham bao dam
déanh gia chinh xac, khach quan két qua hoc tap cua ngudi hoc va chéng duoc gian
lan trong qué trinh thi. Dién bién cua budi thi truc tuyén phai dugc ghi hinh, ghi
am va xuat in két qua bai thi dé luu trir theo quy dinh.

k) Hinh thire thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thac mén hoc, md dun
phai dugc quy dinh trong chuong trinh chi tiét mén hoc, mé dun hoic trong sb tay
giang vién. Vao tuan tha 3 mdi hoc ky cua khéa nhap hoc mdi, cac khoa tong hop
hinh thtrc thi, thoi gian 1am bai cua tirng moén hoc, mé dun do khoa dam nhén trong
hoc ky bao cao Hiéu truong (Phé Hiu trudng) phu trach chuyén mon phé duyét
thong qua phong Pao tao, phong Khao thi va Pam bao chét lugng. Trudng khoa
chiu trach nhiém tinh chinh xac trong biéu téng hop, truong phong Pao tao chiu
trach nhiém xac nhan cac mon hoc, mé dun tirng khoa dam nhan trong hoc ky,
truong phong Khao thi va Pam bao chat luong trién khai cac ky thi theo hinh thuc
thi, thoi gian ma cac khoa dang ky (khong thay dbi so voi dang ky). Sau khi ky
duyét, phong Khao thi va Pam bao chat lugng phd to thanh 04 ban giri Hiéu
trudng (Pho Hicu trudng) phu trach chuyén mon, phong Pao tao, khoa chuyén
mon va luu tai phong Khéo thi va Bam bao chat luong.

Pic¢u 6. Piéu kién du thi két thic mon hoc, mé dun

1. Biéu kién duy thi két thic mén hoc, mé dun.

a) Nguoi hoc duoc du thi két thlic mén hoc, mé dun phai dam bao tham
du it nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc ly thuyét, hoc tich hop,
thuc hanh, thuc tap va dap tng dugc cac yéu cau khéac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo dun;

b) C6 diém trung binh chung céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat
tir 5,0 tro 18n theo thang diém 10;

¢) Nguoi hoc ¢d gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh, phong Khao thi va
Pam bao chat lugng tham muu cho Hiéu truong xem xét, quyét dinh uu tién
diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé diém trung binh cac bai kiém
tra thuong xuyén, dinh ky.

2. S6 1an duy thi két thic mén hoc, md dun.

a) Sau khi hoc xong mdn hoc, méd dun, ngudi hoc du diéu kién quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay duoc du thi két thic mén hoc, mé dun. Néu ngudi hoc
chua duy thi két thtic mén hoc, mé dun lan tha nhat vi ly do chinh dang thi duoc bd
tri tham dy & lan thi tiép theo. Nguoi c6 diém thi 1an tha nhét thudc loai chua dat
duoc thi lai; phong Khao thi va BPam bao chat lugng tham muu cho Hiéu truong
quy dinh sé lan thi lai cua ngudi hoc nhung khong qua 02 1an (khong tinh lan thi
thir nhat);



b) Ngudi hoc ¢ diém thi dat yéu cau ¢ lan thir nhat nhung mudn cé diém
cao hon thi duoc ding Ky thi thém 01 lan & lan thi tiép theo dé cai thién diém sb
nhung khdng duoc bao luu diém thi trudge d6. Biém thi 1an sau khéng dugc tinh dé
Xét hoc bong;

¢) Nguoi hoc vang miat ¢ lan thi ndo ma khdng cé Iy do chinh dang thi van
tinh s6 1an thi va phai nhan diém 0 cho lan thi d6 va phai tham gia ky thi lai, s6
lan thi lai do Hiéu truang quy dinh.

Piéu 7. Hoc lai va thi lai

1. Ngudi hoc phai hoc lai va thi lai mén hoc, mé dun néu thuoc mat trong
cac truong hop:

a) Khdng dua diéu kién du thi;

b) D& hét s6 lan dy thi két thiic mdn hoc, mé dun theo quy dinh nhung diém
thi chua thudc loai dat;

¢) Nguoi hoc theo phuong thirc tich iy mo6 dun hodc tin chi dang ky hoc lai,
thi lai dé cai thién diém.

2. Ngudi hoc phai hoc lai va thi lai khéng dugc bao luu diém va thoi gian
hoc tap mén hoc, méd dun cua lan hoc truéc d6 va phai bao dam cac diéu kién du
thi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cua Quy dinh nay.

3. Truong hop khong con mon hoc, méd dun do chuong trinh dao tao thay doi
thi phong Pao tao tham muu véi Hiéu trudng quyét dinh chon mén hoc, mé dun
khac phi hop véi muc tiéu cia chuong trinh dé thay thé.

4. Nguoi hoc hoc lai, thi lai mén hoc, mé dun phai hoc lai nao thi phai dong
1& phi hoc, thi mén hoc, mé dun d6 theo quy dinh caa nha trudng vé hoc phi theo
tin chi hang nam hoac theo quy ché chi tiéu noi bo cia nha truong.

Picu 8. Ra dé thi, coi thi, cham thi két thiic mon hoc, md dun

1. Bé thi.

a) Dé thi phai phu hop véi noi dung mén hoc, mé dun d& quy dinh trong
chuong trinh; dugc té chiic béc tham ngau nhién tir ngan hang dé thi cua truong:
d6i vai hinh thuc thi truc tuyén hoic bang cac phan mém chuyén biét, phong Khao
thi va Pam bao chat luong tham muu cho Hiéu truéng quy dinh cu thé vé cach
thic xay dung hoic lua chon dé thi:

b) Dé thi dbi voi nguoi co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua
Luat Nguoi khuyét tat, khoa chuyén mon dé xuét hinh thirc, ndi dung dé thi phu
hop voi truong phong Khao thi va Pam bao chét lugng. Phong Khao thi va Pam
bao chét luong tham muu cho Hiéu truong quyét dinh;

C) Néu mon hoc, mé dun di co ngan hang dé thi thi d@ thi két thuic mén hoc,
mé dun duoc lay tir ngan hang dé thi. Trong trudng hop mén hoc, md dun chua co



ngan hang dé thi, phong Khao thi va Dam bao chit luong tham muu véi Hiéu
truong quy dinh cu thé s6 dé thi cho tirng mon hoc, mé dun dam bao nhu sau:

- Déi voi dé thi tu luan: Giang vién dé xuit 05 dé thi/mén hoc. Trong cac dé thi dé
xuat, mdi cau hoi 1a mot van dé hoan chinh va mét cau hoi khong duoc st dung trong hai
dé thi dé xuat. Dé thi tu luan phai kém theo dap an va thang diém chi tiét dén 0,5 diém va
danh ma s6 twong ung 1én bi dung dé thi;

- Pi vé6i dé thi van dap, thuc hanh: Giang vién xay dung thanh bo dé thi (bo cu
hoi thi) véi sb lwong dé thi 16n hon so véi sy s6 hoc sinh téi thiéu 1a 30%, sé lwong cau
hoi trong 01 dé thi téi thiéu 1a 02 cau tro 18n. Dé thi phai kém theo dan an, cdng cu danh
gia, thang diém chi tiét cho mdi noi dung theo thang diém 10.

- DBdi véi nganh nghé c6 tinh chat dic thu, Khoa/bd mén dé xuat véi nha truong
thong qua Phong Khao thi & PBCL tong hop trinh Hiéu truong quyét dinh.

d) Duyét dé va nop dé thi.

- Trudc 03 tuan so vai lich thi, giang vién phai hoan thanh bo dé thi mén hoc theo
quy dinh, nop cho Truang bo mén truc tiép quan ly mén hoc;

- Bé thi mon hoc duoc ra dudi bat cir hinh thirc nao cling phai duoc Truong bo
mon to chirc xét duyét mai 6 gid tri st dung. Truong bé mdn thanh lap T6 duyét dé thi,
dap an cham thi, trong té phai c6 su tham gia cua Truéng bé mon va dong thoi ¢é it nhat
02 giang vién cé cung chuyén nganh hodc chuyén nganh dugc dao tao tuong ng vai
moén hoc dé ciing théng nhat noi dung va tién hanh Iap bién ban phé duyét. Bé thi, dap an
cham thi dugc niém phong va ghi day du thong tin trén bi dung dé, T6 duyét dé thi va
ngudi ra d& cing chiu trach nhiém vé cong tac bao mat va nhitng sai sot (néu co) cua dé
thi;

- Cham nhét, sau 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dé thi mén hoc cua giang vién,
T6 duyét dé thi phai t6 chic xét duyét xong;

- Nop bién ban hop xét kém theo bo dé thi, dap an cham thi c6 chit ky cua To6
truong giri vé Phong Khao thi & BDBCL cham nhét trude 02 tuan so véi lich thi (mbi dé
thi va dap an tuong tng duoc dung trong 01 phong bi dugc in theo mau thong nhét cua
nha truong), Ky vao s6 giao nhan dé thi.

- Trude 03 tuan so vai lich thi, giang vién phai hoan thanh bo dé thi mén hoc theo
quy dinh, nop cho Truang bo mén truc tiép quan ly mén hoc;

- Pé thi mén hoc duoc ra dudi bat cir hinh thirc nao ciing phai duoc Truéng bo
mon t6 chirc xét duyét mai 6 gid tri st dung. Truong bo mdn thanh lap T6 duyét dé thi,
dap an cham thi, trong té phai c6 su tham gia cua Truéng bé moén va dong thoi cé it nhat
02 giang vién c6 cung chuyén nganh hoac chuyén nganh dugc dao tao twong Gng Vai
moén hoc d6 ciing théng nhat noi dung va tién hanh Iap bién ban phé duyét. Bé thi, dap an
cham thi duoc niém phong va ghi day du thong tin trén bi dung dé, T6 duyét dé thi va
nguoi ra dé cuing chiu trach nhiém vé cdng tac bao mat va nhitng sai sét (néu c6) cua dé
thi;

- Cham nhét, sau 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dé thi mén hoc cua giang vién,



T6 duyét dé thi phai t6 chirc xét duyét xong;

- Nop bién ban hop xét kém theo bo dé thi, dap an cham thi c6 chit ky cua To6
truong giri vé Phong Khao thi & BDBCL cham nhét trude 02 tuan so véi lich thi (mbi dé
thi va dap an twong tmg duoc dung trong 01 phong bi dugc in theo mau thdng nhét cua
nha trudng), Ky vao sb giao nhan dé thi.

- Pé thi phai dugc to chtrc bée thim ngdu nhién tir ngan hang dé thi hodc tir
dé thi duoc bdo mon giang day mon hoc do t6 chirc ra dé va duoc duyét trude khi
thi, viéc duyét dé thi Hiéu truong uy quyén cho phd Hiéu trudng phu trach chuyén
mon hodc truong phong Khao thi va Pam bao chét luong thuc hién.

2. Coi thi

a) Mot tuan truéc Ky thi, Phong Khao thi & PBCL tham muu cho Hiéu
truong ban hanh Quyét dinh thanh Iap Ban coi, cham thi;

b) Ban coi thi chap hanh nghiém tic cic quy dinh coi thi, nhu: Peo thé,
khong lam viéc riéng, khdng sir dung ruou, bia, dién thoai di dong, khong hut
thudc, khong c6 hanh vi gitp d& thi sinh 1am bai, phai c6 mit dung gid va thuong
Xuyén tai phong thi dé 1am cac nhiém vu theo quy dinh;

¢) Két thac budi thi tu luan: Can bo coi thi, sdp xép bai thi theo thir tu s6 béo
danh tir nho t6i 16n. Cac bién ban xu Iy ky luat (néu c6) phai kém theo bai thi cua
HSSV. Ca hai can bo coi thi cling truc tiép mang thi bai thi di ghi du cac muc yéu
cau trén bi dung bai thi, ban danh sach theo ddi HSSV, ndp cho thu ki ky thi ngay
sau mdi budi thi. Mdi tui bai thi phai duoc Kiém tra cong khai va déi chiéu sé bai,
s6 to cua ting bai kém theo ban theo ddi HSSV va cac bién ban xu Iy ky luat cliing
tang vat (néu c6). Tuyét d6i khong duoc dé nham 1an, mat mat bai thi. Ky giao nop
bai thi vao so theo ddi cia Phong Khao thi & DBCL; ,

d) Giam sat phong thi thuong xuyén gidm sat viéc thuc hién quy ché thi caa
can bo coi thi va HSSV; Kiém tra nhic nhé can bo coi thi thu giir céc tai lidu, vat
dung va phuong tién do HSSV mang trai phép vao phong thi; Lap bién ban xu ly
ky luat dbi véi can bo coi thi va thi sinh vi pham quy ché. Trong qué trinh thuc
hién nhiém vu, néu cé tinh hudng bat thuong, can bao ngay cho Trudng Ban coi thi
biét dé xr Ii.

3. Cham thi

- Lich cham thi: Phong Khéo thi & PBCL xay dyng lich cham thi truéc ky
thi 05 ngay 1am viéc va duoc gui dén cac khoa/bd mon;

- Lam phach: Cham nhat sau 03 ngay ké tir khi mén hoc d6 thi xong, Thu ky
ky thi chiu trach nhiém danh phach, cit phach va ban giao diy du bai thi di cét
phach cho giang vién duoc phan cdng cham truc tiép tai van phong, phong Khao
thi va DPBCL. Khoa phach duoc lanh dao Phong Khao thi & PBCL hoac ban giao



cho thu ky ky thi quan 1y, luu gitr;

- Cham thi:

+ T4t ca cac bai thi déu duogc té chirc cham tap chung do Phong Khao thi &
DPBCL b6 tri;

+ Piém thi dugc chim theo thang diém 10 va lam tron dén phan nguyén.
MJi bai thi két thic mdn hoc phai do 02 giang vién chim thi, cho diém doc lap va
phai ky day du vao bai thi, bién ban cham thi, phiéu chim diém, bang diém téng
hop cua nguoi du thi; Trong do, bai thi ty luan phai dugc lam phach trudc khi
cham, chim thi van dép, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu cham thi;

+ Xir ly két qua bai thi: Biém cua bai thi 1 trung binh cong diém cua cac
giang vién cham thi; Truong hop diém cua cac giang vién cham thi doi véi mot bai
thi c6 su chénh léch tir 1,0 diém trg 1én theo thang diém 10 thi phai té chic xem
xét hozc cham thi lai, néu chdm lai ma chua théng nhat dugc diém thi Truang khoa
hoac Truong bo mon xem xét, giai quyét va 1a ngudi quyét dinh cudi cing vé diém
bai thi do;

+ Bai thi duoc cham théng qua may, phan mém chuyén dung, cham phc
khao do Trudong phong Khao thi & PBCL quy dinh cu thé va td chtc thuc hién;

+ Lanh dao cac Khoa/bd mén giri lich cham thi vé Bo phan thanh, kiém tra
trudc khi cham thi 03 ngay lam viéc dé Bo phan thanh, kiém tra phan cong cong
tac vién thanh tra tham gia gidm sat viéc thuc hién quy trinh cham thi;

+ Khi phat hién thay c6 hién tugng bat thudng cua can bo cham thi trong qua
trinh cham thi, can bo thanh, kiém tra phai phan anh kip thoi vé Bo phan thanh,
kiém tra dé xem xét giai quyét. Trong truong hop can thiét, Truang bo phan thanh,
kiém tra dé nghi Truang Ban cham thi thay thé can bo cham thi.

¢) Cham thanh tra bai thi:

- Cham thanh tra bai thi tu luan 1a yéu cau bét buoc, Bo phan thanh, kiém tra
lap ké hoach cham thanh, kiém tra toi da 10% tong s6 bai thi trinh Hiéu truong phé
duyét, viéc lua chon bai thi ¢é cham thanh, kiém tra duoc thuc hién ngau nhién:

- B6 phan thanh, kiém tra c6 trach nhiém bao céo két qua voi Truong Ban
cham thi ngay sau khi hoan thanh ké hoach cham thanh, kiém tra da dwoc duyét,
kién nghi bién phéap giai quyét khi can diéu chinh diém cta bai thi (viéc yéu cau
diéu chinh diém bai thi phai théng qua Ban cham thi quyét dinh), kién nghi xu Iy
nghiém tdc, kip thoi d6i voi nhitng giang vién cb tinh hoac thiéu tinh than trach
nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu cham thi, 1am sai léch két qua diém bai thi;

- Két qua cham thanh, kiém tra 1a co s¢ dé: Truong bo mdn va céc giang
vién cham thi, cham thanh, kiém tra thao luan, thong nhat diém bai thi, b4o céo
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Ban cham thi quyét dinh diém bai thi khi can thay doi; Trong trudng hop xét thay
can thiét, Ban cham thi b4o cdo Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi ddong cham
tham dinh theo quy dinh.

d) Ghép phéch va 1én diém:

- Ngay sau khi cham xong bai thi, Khoa/bo mén phai nop lai day du bai thi
cho Thu ky ky thi va ky vao sé xac nhan. Viéc cham thi mén hoc phai hoan thanh
cham nhét trong 03 ngay lam viéc ké tir khi két thic thi mon hoc/hoc phan day:

- Phong Khao thi & PBCL chiu trach nhiém to chirc cho giang vién cham thi
ghép phach, 1én diém, kiém soat két qua cac bang diém (du dau diém, tén mon hoc,
ho tén, chit ky cua 02 giang vién chim thi);

- B6 phan thanh, kiém tra ctr can bo (hodc trung tap cong tac vién thanh,
kiém tra) phdi hop véi Thu ky Ky thi giam sat viéc ghép phach, 1én diém;

- Phiéu diém goc duoc nhap bang viét tay (sau khi di co6 du diém theo quy
dinh) va photo thanh 04 ban ddi véi mén hoc chung/mdn thudc phan dai cuong va
03 ban dbi vi mdn chuyén nganh; Giang vién cham va nhap diém thi ky vao tat ca
cac ban bang myuc mau xanh (photo réi mai tién hanh ky), truong hop phiéu diém
c6 nhiéu trang thi nguoi nhap diém thi phai ky nhay ¢ cudi cac trang. 01 ban luu
gitr tai Phong Khao thi & PBCL, 01 ban gui Phong DPao tao theo do6i, 01 ban gui
cac khoa quan Iy nganh/nghé dé céng bd cong khai cho nguoi hoc dong thoi luu
trir theo quy dinh, 01 ban cua moén chung dugc luu tai khoa giang day mén hoc do;

- Bo phan quan 1y diém Phong Khao thi & PBCL sau khi nhan duoc phiéu
diém hoan chinh tién hanh nhap diém Ién hé thong. Khoa/bo mdn theo ddi kiém do
néu phat hién sai xot, nham 13n can béo ngay cho B phan quan 1y diém Phong
Khao thi & PBCL dé xtr ly.

6. Truong hop nguoi hoc khong du diéu kién du thi thi phai nhan diém 0
(khdng) cho lan thi do. ‘ ,

7) Bai thi két thic mon hoc, mo dun bang hinh thirc truc tuyén; bai thi duoc
cham thdng qua may, phan mém chuyén biét va viéc cham phuc khao, té chic thi
va cham bai thi xin thi cai thién diém, phong Khao thi va Pam bao chét luong
tham muu cho Hiéu truong quy dinh cu thé vé hinh thirc va quy trinh to chie thyc
hién.

4. Cong bd diém thi

a) Biém thi theo hinh thac van dap, thuc hanh hoic bao vé bao céo thuc
tap phai duoc cdng bé cho ngudi hoc biét ngay sau khi cham;

b) Boi véi cac hinh thac thi, kiém tra khac phai duoc cong bd cho nguoi
hoc biét muon nhat sau 10 ngay 1am viéc ké tir ngay thi.
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Piéu 9. Tinh diém kiém tra thuwdong xuyén, kiém tra dinh ky va diém
mon hoc, mé dun.

1. Piém kiém tra thudong xuyén, kiém tra dinh ky va diém thi két thtic mén
hoc duoc chdm theo thang diém 10, lam tron dén mot chir sé thap phan;

2. Biém trung binh cac diém kiém tra (1am tron dén mot chir sb thap phan) 1a
trung binh cong ciia cac diém kiém tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo
hé s6 cua tung loai diém. Trong do, diém kiém tra thuong xuyén tinh hé¢ s6 1, diém
kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

3. Piém mén hoc, mo6 dun 1a diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong )
0,4 va diém thi két thiic mon hoc, mo6 dun co trong $6 0,6. Piém mén hoc, md dun
1am tron dén mot chir s6 thap phan.

4. Quy d6i diém mon hoc, mé dun thanh diém chir

a) Biém mon hoc, md dun dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 3 Biéu
nay theo thang diém 10 sau khi 1am tron d¢én mot chit sé thap phan duoc chuyén
thanh diém chir nhu sau:

- Loai dat: A tir 8,5 dén 10
B tir 7,0 dén 8,4
C tir 5,5 dén 6,9
D tir 4,0 dén 5,4
- Loai khong dat: F dudi 4,0

b) Béi véi nhitng mon hoc, mé dun chua di co s dé tinh diém khi xép mic
danh gia duoc sur dung cac ki hiéu sau:

I: Chua du diém thanh phan dé danh gia do duoc phép hoan kiém tra, thi;

X: Chua nhan dugc két qua kiém tra, thi;

R: Pdi véi mdn hoc, mé dun dugc mién hoiac duoc cho phép chuyén diém
kém theo két qua.

c) Viéc xép loai & muac diém F ngoai nhitng quy dinh d& néu ¢ diém a khoan
nay, con &p dung cho trudng hop ngudi hoc vi pham ndi quy thi, kiém tra quy dinh
tai Biéu 17 Quy ché nay; Tu y bo hoc theo quy dinh trong viéc rit bot khéi lugng
hoc tap da dang ky duoc thuc hién sau 2 tuan ké tir dau hoc ky chinh, sau 1 tuan
ké tir dau hoc ky phu. Phong Pao tao tham muu cho Hiéu trudong quy dinh khoi
lwgng hoc tap téi da duogc rat bot caa ngudi hoc theo nganh, nghé dao tao trén co
s dé xuat tir khoa quan 1y nganh nhung phai dam bao khéi lwong hoc tap tdi thiéu
ngudi hoc phai dang ky trong mdi hoc ky quy dinh (khdi lugng hoc tap téi thiéu
khong nho hon 2/3 khéi lwong trung binh mot hoc ky theo ké hoach hoc tap; Khoi
luong hoc tap toi da khéng qua 3/2 khéi lugng trung binh mot hoc ky theo ké
hoach hoc tap; Khong quy dinh khéi lugng hoc tap téi thiéu ddi véi hoc ky phu).
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Ngoai khéi lugng hoc tap duoc rat bét, mén hoc, mé dun van duuocj giit nguyén
trong phiéu dang ky hoc, néu ngudi hoc khdng hoc mén hoc, mé dun nay s& xem
nhu tu Y bo hoc va phai nhan diém F:

d) Viéc xép loai theo muc diém | duwoc &p dung cho cac truong hop:
Trong thoi gian hoc hoic trong thoi gian thi két thic mén hoc, mé dun, nguoi
hoc bi 6m hoic tai nan khéng thé du thi, phong Khao thi va Bam bao chat luong
tham muu cho Hiéu trudong trién khai thuc hién; ngudi hoc khdng tham du du bai
kiém tra thuong xuyén, dinh ky hoac thi hét mén hoc, mé dun vi nhitng ly do
khach quan, duoc nha trudng chap thuan. Trong trudng hop dic biét phong Khao
thi va Dam bao chat luong tham muu cho Hiéu truong quy dinh cu thé, truge khi
bat dau hoc ky ké tiép, nguoi hoc c6 mic diém | phai hoan thanh xong cac diém
kiém tra thuong xuyén, dinh ky con no dé duoc chuyén diém;

e) Viéc xép loai theo mirc diém X duoc ap dung dbi véi nhitng mén hoc, md
dun ma phong Khao thi va Bam bao chat luong chua nhan dugc béo cdo két qua
hoc tap ctia ngudi hoc tir cac khoa chuyén 1én;

f) Ky hiéu R duoc ap dung cho cac truong hop: Biém mén hoc, mé dun dugc
danh gia ¢ cac mac diém A, B, C, D trong dot danh gia dau hoc ky (néu co) dbi
véi mot s6 modn hoc, md dun duoc phép thi sém dé gilp nguoi hoc hoc vuot.
Nhitng mén hoc, mdé dun dwoc cdng nhan két qua, khi nguoi hoc chuyén tir
truong khéac dén hoac cong nhan gitta cac chuong trinh.

5. Diém mén hoc, md dun dat yéu cau khi c6 diém theo thang diém 10 dat tir
4.0 trd 1én, dat cac diém A, B, C, D theo thang diém chit.

Pi¢u 10. Tinh diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc va diém
trung binh chung tich lily

1. Piém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khda hoc va diém trung binh
chung tich lily, mtc diém chit cia mon hoc, mé dun phai duoc quy doi tir diém
chit qua diém sb thang diém 4 nhu sau:

A tuong img voi 4
B tuong Ung véi 3
C tuong Umg véi 2
D tuong ung voi 1
F tuong img vo1 0

2. Piém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khéa hoc va diém trung binh
chung tich liiy dugc lam tron dén hai chir s thap phan va tinh theo cong sau:
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D & < n

A= i=1

2N

i=1

Trong do:

-A: 1a diém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khoa hoc hodc diém trung
binh chung tich liy;

- i: 12 s thtr tw mén hoc, mo dun;

- ai: 1a diém cta mon hoc, md dun thi i;

- ni: 1a s tin chi cia mon hoc, mo dun tht i;

-n: la téng s6 mon hoc, md dun trong hoc ky/nam hoc/khdéa hoc hoac )
mon hoc, mo dun da tich liy.

3. biém trung binh chung tich lily 1 diém trung binh caa cac mén hoc, md
dun ma ngudi hoc da tich lity duoc tinh tir dau khoa hoc cho téi thoi diém duoc
xem xét khi két thtic mdi hoc ky.

4. Biém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khéa hoc, diém trung binh chung
tich iy bao gom ca diém mén hoc, moé dun duwoc bao luu, mién trir; khdng
bao gém diém moén hoc diéu kién.

5. Truong hop nguoi hoc dugc tam hodn hoc mén hoc, mé dun thi chua tinh
khéi lwong hoc tap cia mdn hoc, mé dun dé trong thoi gian dugc tam hoan.

6. Biém trung binh chung hoc ky, nam hoc, diém trung binh chung tich
lily dé xét hoc bong, khen thuong sau mdi hoc ky, nam hoc hoic khoéa hoc dugc
tinh theo két qua diém thi két thic mén hoc, moé dun lan tha nhat; dé xét diéu
chinh tién d6 hoc, budc thdi hoc duoc tinh theo két qua lan thi két thic mdn hoc,
mo dun co diém cao nhat.

7. Mén hoc Giao duc thé chat, Gio duc Qudc phong va An ninh thuoc khoi
cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao dang la 2
mén hoc diéu kién. Két qua danh gia 2 mén hoc nay khong tinh vao diém trung
binh chung hoc ky, nam hoc, diém trung binh chung tich Iiy, xép loai tét nghiép
nhung 1a mot trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khéi luong hoc tap, xét diéu
kién du thi tét nghiép hoic bao vé chuyén dé, khoa luan tét nghiép va duoc ghi
vao bang diém cap kém theo bang tt nghiép.

8. M6n hoc thuc hanh, thuc tap, thuc tap tét nghiép

a) Cac mon hoc thyc hanh thong thudng dugce to chie trong nha truong, do giang
vién clia truong hudng dan va giang day, ké ca thyc hanh ngoai trdi, & tram, trai, viéc t6
chire kiém tra, thi duoc thue hién nhu cdc mén hoc khac di duoc quy dinh trong van ban
nay;
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b) Cac mén hoc thuc tap & co s6, thuc tap tot nghiép & trong trudng (do giang vién
huéng din va lanh dao Khoa ky xac nhin vao bang diém) hodc ngoai nha truong do
giang vién nha trudng va cac can bo ¢ co s¢ hudng dan (hodc chi ¢ can bd co sd hudng
dan) thi Khoa/bd mén phéi hop v6i Phong Pao tao cin cir vao chuong trinh 14p ké hoach
trién khai. Cong tac kiém tra, danh gia két qua duoc quy dinh nhu sau:

- Piém 1: Panh gia vé tinh than, y thirc, thai do va su hoa nhap cua nguoi thuc tap;
Do nguoi huéng dan thyc tap danh gia véi trong sé 20%;

- Diém 2: Panh gia nhat ky va qua trinh thuc tap; Puoc co so thuc tap thuc hién
Vi trong s 20%:

- Piém 3: Panh gia qua b cdng cu vé mic d6 hoan thanh cac noi dung thuc tap
(c6 thé 1a phiéu danh gia voi céc tiéu chi danh gia cu thé); Do Khoa/boé mdn xay dung (c6
tham khao y kién ciia co sé huéng dan thuc tap cho phi hop), co s& huéng dan thyc tap
thue hién véi trong s6 30%:; Déi véi nganh dao tao gido vién ndi dung nay duoc thé hién
& cac noi dung tap giang ¢ cham diém, diém cudi cung 1 trung binh chung cua cac bai
giang;

- Piém 4: Panh gia Béo céo két qua thuc tap: Do Khoa/bd mon thuc hién véi trong
s6 30%; D6i v6i nganh dao tao gido vién nodi dung ndy duoc thé hién & cac hoat dong
tham gia cong tac Poan, Doi, cbng tac chua nhiém 16p va cac hoat dong khac ¢ truong
thuc tap;

- Phiéu diém duogc 1ap véi cac noi dung da néu, trén co s CAC trong s6 tuong (g
Khoa/bé mdn tinh trung binh mdn hoc theo thang diém 10, 1am tron dén 01 chit sb thap
phan.
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Chuong IV
XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Pi¢u 11. Piéu kién tot nghiép

1. Két thic khéa hoc, hoidc khi ngudi hoc tich iy da sé mé dun, tin chi theo
quy dinh trong chuong trinh, phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong thanh
lap hoi dong xét tét nghiép cho ngudi hoc.

2. Ngudi hoc duge cong nhan tot nghiép khi du cac diéu kién sau:

a) Tich iy du s6 mé dun, tin chi quy dinh cua chwong trinh:

b) Biém trung binh chung tich liy cua toan khoa hoc theo thang diém 4
dat tir 2,0 tré 1én;

¢) Hoan thanh céc yéu cau bt budc khac theo quy dinh cta chuong trinh:

d) Khéng trong thoi gian bi ky luat tr mac dinh chi hoc tap c6 thoi han tro
Ién hoac bi truy ciru trach nhiém hinh su;

e) Co don dé nghi (miu 08) giri phong Pao tao dé nghi duoc xét tot nghiép
trong truong hop du diéu kién tot nghi¢p sém hodc mudn so vai thoi gian cua
chuong trinh;

f) C6 chiing chi hodc hoan thanh mén hoc gido duc quéc phong — an ninh,
gido duc thé chat.

3. Trudong hop nguoi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luat hoac vi pham phap luat
chua & mirc bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy, phong Coéng tac hoc sinh sinh vién
tham muu v6i Hiéu truong to chirc xét ky luat trude khi xét didu kién cong nhan
t6t nghiép cho nguoi hoc.

4. Truong hop nguoi hoc bi ky luat & mire dinh chi hoc tap cé thoi han, hét
thoi gian bi ky lut hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va da c6 két luan cua co
quan c6 thim quyén nhung khong thudc trudng hop bi xir 1y ky luat & mirc bi budc
thoi hoc thi duoc xét cong nhan tét nghiép.

Piéu 12. Xép loai tot nghiép.

1. Xép loai tot nghiép dugc xac dinh theo diém trung binh chung tich Iy
cua toan khoa hoc theo thang diém 4, nhu sau:

a) Loai xuét sic: Piém trung binh chung tich lily tir 3,50 dén 4,00;

b) Loai gioi: Piém trung binh chung tich lity tir 3,00 dén 3,49;

c) Loai kha: Piém trung binh chung tich Iy tur 2,50 dén 2,99;

d) Loai trung binh: Piém trung binh chung tich liiy tir 2,00 dén 2,49.

2. Nguoi hoc ¢ diém xép loai tét nghiép dat tir loai gioi tro 18n s& bi giam di
mot mac xép loai tét nghiép néu thuéc mot trong cac truong hop sau:

a) C6 01 mdn hoc hoic mé dun trong hoc Ky phai thi lai d6i voi loai xuat
sac, 02 mon hoc hoic md dun tré I1én trong hoc ky phai thi lai d6i voi loai gioi
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khong tinh mén hoc, md dun diéu kién; mén hoc, mé dun dugc tam hodn hoc hoic
duoc mién tru;

b) C6 khéi lwgng hoc tap phai hoc lai qua 10% thoi lugng cua chwong
trinh dao tao;

c) Bi ky luat tor mic canh céo tré 1én trong thoi gian hoc tap tai truong,
khong tinh mic ky luat dugc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 DPiéu 29 caa Quy ché
nay.

Piéu 13: Hoi ddng xét va cong nhan tét nghiép

1. Phong Dao tao tham muu cho Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng xét va cdng nhan tét nghiép; Thanh phan Hoi dong gom c6: Chua tich 12 Hiéu trudng
(hoac Pho hiéu truong dugc phan cong); Thu ky Hoi dong 1a Trudng phong Pao tao; Cac
uy vién la 1anh dao cac don vi: Phong Khao thi & PBCL, Phong Cong tac HSSV, cac
Khoa quan ly nganh.

2. Hoi ddng xét va coéng nhan tét nghiép c6 nhiém vu xem xét cac diéu kién dam
bao va cdng nhan tét nghiép cho nhitng HSSV ¢6 du diéu kién theo quy dinh.

3. HSSV c¢6 du diéu kién tot nghiép da duoc Hoi dong xét va cong nhan tét nghiép
thong qua thi dugc Hiéu truong Ky quyét dinh cdng nhan tét nghiép; Cac van ban dugc
cap kém theo 1a bang tét nghiép, bang diém theo mau, chiing chi Gido duc thé chat,
chang chi Gido duc Québc phong — An ninh (néu cd).

Piéu 14. Cip bang diém, gidy chirng nhan két qua hoc tap, giay chitng nhan
tét nghiép tam thoi va bang tét nghiép

1. Bang diém, giay chizng nhan két qua hoc tap:

a) Phong Khao thi & BDBCL la don vi chu tri, chiu trdch nhiém trudc Hiéu trudng
Vvé Viéc in an, quan ly va cap phét bang diém theo tirng mén hoc cho toan khéa hoc.
Trong d6 ghi rd nganh dao tao, hinh thirc dao tao; Két qua va ly do mén hoc dugc mién
trir, bao luu diém; Diém trung binh chung hoc tap toan khéa hoc, diém trung binh chung
tich liiy toan khoa, diém chuyén d&, khoa luan tét nghiép (néu c6), xép loai tét nghiép,
khen thuang va ky luat, Iy do ha mic xép loai tot nghiép (néu c6) cuia mdi ca nhan HSSV
dam bao an toan, chinh Xac;

b) Bang diém duoc cip sau khi ngudi hoc ¢d quyét dinh cdng nhan tét nghiép,
muon nhat trong ngay trao bang tét nghiép. Cap phat lai khi c6 yéu cau tir nguoi hoc;

¢) Nguoi hoc chua duoc cong nhan tét nghiép dugc cap giay ching nhan két qua
hoc tap c&c mon hoc da hoc trong chuong trinh dao tao ctiia nha truong, trong do6 phai ghi
rd hinh thirc dio tao va Iy do ngudi hoc chwa duoc cong nhan tét nghiép.

2. Cap gidy chtng nhan tt nghiép tam thoi, bang tét nghiép

Phong Pao tao 1a don vi chit tri, chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc in an,
quan ly va cap phat bang tét nghiép dam bao theo dung quy dinh cia nha truong va Bo
LDTB&XH, B6 GD&DT; Trong thdi gian chwa cip bang tot nghiép thi nguoi hoc duoc
cap giay chirng nhan tét nghiép tam thai khi cd quyét dinh cong nhan tét nghiép caa Hiéu
truéng.
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Piéu 15. Bing tot nghiép, bang diém, giay chirng nhan két qua hoc tap

1. Nguoi hoc dugce cong nhan tét nghiép dugc Hiéu truong cip gidy chung
nhan tét nghiép tam thai truée khi cap bang tét nghiép.

2. Ngudoi hoc duoc cdng nhan tét nghiép thi duoc Hiéu truong cap bang tot
nghiép. MAau bang tt nghiép trung cip, cao dang dugc quy dinh tai Thong tu sd
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 niam 2017 quy dinh vé mau bang tot
nghiép trung cip, cao dang; in, quan ly, cap phat, thu hoi, huy bo bang tét nghiép
trung cip, cao dang dugc sua d6i, bo sung boi Thong tu sé 24/2020/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2020 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

3. Bang diém tirng mon hoc, moé dun ciia toan khoa hoc duoc cap cho nguoi
hoc kém theo bang tét nghiép trong d6 ghi rd tén nganh, nghé dao tao, hinh thic
dao tao, két qua va tén mén hoc, moé dun dugc mién trir, bao luu diém; diém trung
binh chung hoc tap toan khoa hoc, xép loai tét nghiép, Iy do ha mac xép loai tét
nghiép néu co.

4. Ngudi hoc chua dugce céng nhan tt nghiép duoc cap gidy chang nhan
két qua hoc tap cac mén hoc, moé dun da hoc trong chuong trinh, trong d6 phai ghi
rd hinh thirc dao tao va 1y do chwa duoc cong nhan tét nghiép.

5. Phong Pao tao tham muu voi Hiéu truéng to chic trao bang tot nghiep
cho ngudi hoc du diéu kién cip bang tét nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc
ké tir ngay két thlic mén hoc, mé dun cudi ciing trong chuong trinh d6i Vi dao tao
theo tich lity m6 dun hoac tin chi.

6. Sinh vién tét nghiép cao dang cac nganh, nghé thudc linh vuc May tinh
va cdng nghé thdng tin; Cong nghé k¥ thuat; K¥ thuat; San xuat va ché bién; Kién
trdc va xay dung; Nong lam nghiép va thuy san; Dich vu van tai dugc cong nhan
danh hiéu k¥ su thuc hanh; cac nganh, nghé con lai duoc céng nhan danh hiéu ctr
nhan thuc hanh.
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Chuong V
THANH TRA, KIEM TRA, XU LY VI PHAM VA LUU TRU HO SO

Piéu 16: Thanh tra, kiém tra hoat dong kiém tra, thi két thic mén hec, xét
va cdng nhan tét nghiép

1. Hoat dong kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky do Khoa/bé mén quan ly
nganh thyuc hién cong tac kiém tra, giam sét thuoc nganh nghé do don vi minh phu trach.

2. Bo phan thanh tra Phong Khao thi & BDBCL chiu trach nhiém thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra, giam sat hoat dong thi, kiém tra va xét cdng nhan tét nghiép theo ké
hoach duoc Hiéu truang phé duyét va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé viéc to chic
thuc hién.

Piéu 17. Xir ly vi pham vé kiém tra, thi

1. Nguoi hoc thi ho, nhd nguoi thi ho sé bi dinh chi hoc tap 01 nam d6i voi vi
pham 1an thar nhat va bi budc théi hoc d6i véi vi pham lan thi hai.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, viéc xtr Iy nguoi hoc vi pham
trong khi du kiém tra, thi két thiic mén hoc dugc thuc hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hozc bai thi: Ap dung d6i voi nguoi
hoc pham 15i mét 1an nhin bai, thao luan bai véi ngudi hoc khac trong gid kiém tra, gio
thi;

b) Canh céo va trir 50% diém bai kiém tra hozc bai thi: Ap dung d6i véi ngudi hoc
vi pham mat trong céac 15i sau day:

- P3 bi khién trach mot lan trong gio kiém tra, gio thi nhung van tiép tuc vi pham
quy dinh tai gio kiém tra, gio thi do;

- Trao d6i bai 1am hoic gidy nhap cho ngudi khac;

- Chép bai kiém tra, bai thi ciia nguoi khac; Nhitng bai kiém tra, bai thi da c6 két
luan 1a gidng nhau thi xtr Iy nhu nhau, néu nguoi hoc bi Xt 1y ¢6 da bang chung ching
minh minh bi sao chép trudc khi ndp bai thi dugc Hiéu trudng xem xet giam tir muc Ky
luat canh cao xuéng muc khién trach, néu bi sao chép sau khi nop bai thi khéng bi x ly.

¢) Dinh chi lam bai va nhan diém 0 (khdng) cho bai kiém tra, bai thi: Ap dung dbi
véi ngudi hoc vi pham mot trong cac 16i sau:

- Pa bi canh co mot lan nhung trong gio kiém tra, gio thi nhung van tiép tuc vi
pham quy dinh trong gio kiém tra, gio thi do;

- Mang theo tai liéu hoac cac vat dung khong dugc phép dem vao phong thi;

- Pua dé kiém tra, dé thi ra ngoai phong thi hoac nhan bai giai tir ngoai vao phong

thi;

- Viét, v& bay 1&n bai kiém tra, bai thi;

- Dung bai kiém tra, bai thi cua nguoi khac dé nop;

- Lam bai kiém tra, bai thi trén gidy khong dung theo mau quy dinh cia nha
truong;

- C6 hanh dong gay g, de doa nguoi ¢ trach nhiém trong Ky thi hay de doa nguoi
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hoc khac;

- C6 cé4c hanh vi nham muyc dich xin diém, nang diém hoic lam sai léch két qua
kiém tra, thi;

- Ngudi hoc sau khi da du kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi bi xi Iy ky luat
nhu trong khi 1am bai kiém tra, bai thi.

3. Céan bo giang vién vi pham Quy dinh nay, tuy theo mic d6 hanh vi sai pham,
Phong Khao thi & PBCL tham muu cho Hiéu trudng xem xét quyét dinh hinh thic ky
luat pht hop quy dinh caa nha trudng, truong hop nghiém trong bi truy té truéc phap
luat.

4. Céac truong hop vi pham déu phai 1ap bién ban va bao cdo ngudi c6 tham quyen
xem xét, giai quyét.

Piéu 18: Xir Iy khiéu nai, t6 cao trong thi, kiém tra va céng nhan tét nghiép

Phong Khao thi & DPBCL tham muu Hiéu truéng vé tra 1oi, giai quyét cac khiéu
nai, t cdo vé viéc quan ly to chirc kiém tra, thi két thic mdn hoc, xét va cong nhan tot
nghiép cho HSSV toan truong trong thoi han theo quy dinh hién hanh./.

Piéu 19. Quan Iy ho so.

- Phong Khao thi va Pam bao chat luong quan 1y ho so, so sach thuc hién
bao quan, luu trit, stt dung hd so theo ndi dung can thiét lap trong TTQT ISO nhu
Ké hoach; Thong bao va to chuc cac hoat dong thi; thoi gian thi hét mén hoc, mo
dun.

- Ngoai cac loai ho so co ban can thiét lap theo quy dinh nhu trén, can thiét
lap céc loai hd so theo cac quy dinh hién hanh ctua nha nudc va nha truong nhu
sau:

+ Bang diém tong hop két qua hoc tap cua ngudi hoc theo hoc ky, nam hoc,
khoa hoc (viéc luu trir noi dung nay con dugc thuc hién tai khoa quan ly nganh,
khoa quan ly mén hoc tai lop doc lap);

+ Bang diém tong két toan khoa hoc (dung cho khéi tét nghiép);

+ H0 so, tai lidu lién quan dén viéc theo ddi va bao dam chat luong dao tao.
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PHU LUC

. Phiéu cham thi van dap, thuc hanh.

. Bon xin chim phiic khao bai thi.

. Pon xin thi cai thi¢n diém.

. MAu dé thi, dap an.

. Phiéu diém thuc hanh, thuc tap tai co s& nghé nghiép.
. Bang tong hop phé duyét hinh thirc thi.

. Bién ban vi pham quy ché thi.
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UBND TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA

PHIEU GHI KET QUA PIEM THI

(Danh cho cac mdn thi thuc hanh, van déap)

LOP:

KHOA:

MoONnthiz ... Noay thi:.................... Khoa: ...............
Thoi gian X .

STT | MaHSSV Ho va tén séadthi | bat | két | Diem | Chirkycia

) A . thi HSSV

dau thac

1

2

3

4

5

6

) Son La, ngay .....thang......nam 20...
Nguoi cham thi 1: Nguoi cham thi 2:
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

PON XIN CHAM PHUC KHAO
(Bai thi két thdc mén hoc & thi tot nghiép )

Kinh ga#i: PHONG KT&PBCL

TRAY/CO © .ottt

Giang day hoc phan/mon NQC:............cc.oeveeeeevereeeeeeeeeeeeeeen e,
Ho tEn HSSV: ..o, MSV: .., Hoctailop:..........
Ngay sinh: ....ccocoeeviiiiieieeeeeeeee, NOTSINN: oo
CRUYEN NQANN: .. e et et e e be et esre e sraeanre s
Hom nay ngdy ..... thang ..... nam 20.... Em viét don nay kinh dé nghi phong
KT&DBCL va giang vién giang day hoc phan/mén hoc: ....................... cho chdm
PIUC tra DAT thi MON........oiiieece e s
Ngay thi ...oocovvennn, Phong thi.............. Piém thi.......cco........... (diém chir...... ... )

Em xin chan thanh cam on./.

Phong KT&DBCL Hoc sinh/Sinh vién
TRUONG PHONG
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

PON XIN THI CAl THIEN PIEM
(Bai thi két thiic mén hoc & thi tot nghiép )

Kinh gi#i: - PHONG KT&PBCL

- Thay/cO: ovvvererrerrrenn. Giang day hoc phan/mén hoc:.....................
Emténla: . ... M SO SV i,
Ngay thang nam sinh: ...........ccccevveeieeenen .. .Notsinh: ...
Din thoal 11EN LAC: ....vviiiiiieee e
Hién dang hoc 16p: ...t Khoa: ..o
Hom nay em lam don nay xin thi cai thién diém hoc phan/mén hoc:
................................ , M3 s hoc phﬁn:
Thi cing KhOa/lGp: .. .voii e
Thoi gian thi (thi cing voi sinh vién khong dat 1an 1): ..............oooooiiiiiinn.l.
Ly do thi cai thién diém: Dé cai thién diém hoc phan va diém trung binh chung
tich Ity.
Thong tin vé diém hoc phan xin thi cai thién diém
Hoc 1an thtr nhat va thi dat GIEm: ......oovveeieeicecee e
Diem theo thang GIEM 10: ..........oueveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
Diém theo thang GIEM ChIE: «.....c..vueveeeeeieeeeeee e

Vi vay em lam don nay kinh mong phong KT&PDBCL va thay/co giang day hoc
phan/mén hoc ..........covveiieiiii, cho phép em duoc thi cai thién diém. Em xin
chan thanh cdm on./.

Son La, ngay ..... thang ..... nam 20 ...

PHONG KT&PBCL GIANG VIEN GIANG DAY NGUOI LAM PON
(ky ghi ro ho tén)
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MAU PE THI KET THUC HQC PHAN/MON HQC

(TEN PON VI) PE THI HET MON HOQC: ....................
------------------ KY ...ceoee.. , NAM HOC 20..... — 20.....
Mon thi:............

Thoi gian lam bai:..........
Loai dé thi: Puoc / Khéng duogc str dung tai liu

Céu 1 (...diém):
Céu 2 (...diém):
Cau 3 (...diém):
Ghi cha: Can bo coi thi khéng giai thich gi thém

Duyét dé thi ciaa bé mon Nowdi ra dé thi
TRUONG MON

*khkkkkkhkkikkhkkikikkikik

MAU PAP AN PE THI KET THUC HQC PHAN/MON HQC

(TEN PON VI) PAP AN PE THI HET MON HOC: .......
------------------ KY...... NAM HQC 20..... —20.....
M6n thi:...........

Thoi gian lam bai:..........
Loai dé thi: Puoc / Khdng duoc st dung tai lidu.

Cau 1 (...diém):

Y1(. diém): -Noidungl (....diém)
- Noi dung n (... diém)

Y n (.. diém): -Noidungl (... diém)
- Noi dung n (.... diém)

Céu 2 (...diém):

Y 1(...diém): - Noidung 1 (.... diém)
- Noi dung n (.... diém)

Y n (. diém): -Noidung1l (... diém)
- Noi dung n (.... diém)

Céau 3 (...diém):

Y1(. diém): -Noidung1l (....diém)
- Noi dung n (.... diém)

Y n (. diém): -Noidungl (... diém)
- Noi dung n (.... diém)

Duyét dap an cia bo mon Nguoi ra dé thi
TRUONG MON
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MAU PHIEU PIEM THU'C HANH, PHIEU PIEM THUC TAP
TAI CO SO NGHE NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO THU'C HANH, THUC TAP Doc lap - Tu do - Hanh phiic

LOP: oo
KNOA: ...,
Nganh dao tao: .....cccccvvvveiiiieneninnn
HOC PhAN:......oeveeeceee e Ngay thit......coeve.e, KNOA:....vvveceeevesere

n , biém thi o,
TT | Hovatén Lop B 2 D3 DA DTB | Ghichd

Son La, ngay .....thang......nam 20...
LANH PAO CO SO THUC TAP NGUOI HUONG DAN
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)
LANH PAO KHOA/BQ MON NGANH NGHE
(Ky, ghi ho tén)

Ghi cha:

P1: Diém danh gia vé tinh than, y thic thai d6 va sy hoa nhap cia nguoi thuc
tap: do ngudi hudng dan thuc tap danh gia véi trong s6 20%.

P2: Piém danh gia nhat ky va qua trinh thuc tap: Puoc co so thuc tap thuc
hién vai trong s6 20%.

- Luu y diém D2: Phai c6 bang diém riéng trong qua trinh thyc tap tai co so
ngoai trudng hoac thuc tap tai trudng, va co xac nhan cua ngudi huéng dan thuc tap
va lanh dao don vi (truong khoa/lanh dao don vi HSSV thuc tap ngoai co so truong).

- Bang diém nay duoc sao thanh 04 ban luu tai phong KT&DBCL, phong Dao
tao, Khoa/bd mén, co sé thuc tap va nop kém theo bang diém ghi két qua thuc tap tai
CO SO.

P3: Panh gia qua bo cdng cu vé mic d6 hoan thanh cac noi dung thuc tap: Véi
trong s6 30%.

P4: Panh gia bao cao thuc tap do khoa/bé mon thuc hién véi trong s6 30%.
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BAN TONG HQP HINH THUC THI CUA KHOA/BQ MON NAM HQC 20..... - 20.....

KHOA:
Hoc ky: |
" . Khoa/Bo Hinh thic thi £
Mon ITpr mon quan 2 A >0 Ghi
TT hc_)c/hc_)c giang IV hoc Trac Thgc Tu Khdng qung chi
phin day ghé{n nghiém | hanh/Van dap | luan | thi | d&thi
1
2
Hoc ky: 11
R . Khoa/Bo Hinh thic thi £
Mon |7pr mon quan 2 A 50 Ghi
TT | hoc/hoc giang IV hoC Trac Thyc Tu | Khong | luong chi
phin day ghé-n nghiém | hanh/Van dap | luan | thi | d&thi
1
2
Son La, ngay ....... thang ...... nam 20.....
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(ky ghi rd ho va tén)




UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Déc 1ap — Tw do — Hanh phc

Son La, ngay ...... thang ..... nam 20......

BIEN BAN VI PHAM QUY CHE THI

Hom nay, vao hoi .......... gio .......... phut, ngay ......... thang ....... nam 20.......ccccveennee.
Tai phong thi $6:.......covevveeenne. MON ThiZ e
Chung toi gdm:

-Canbocoithi 1., ChUIC VUi oo
-CanbOcoithi2:.......ooii ChUIC VU e

Bién ban duoc 1ap xong vao hoi ............ gio ... phut cung ngay va dugc thong

qua cac can bd coi thi va thi sinh vi pham, doc lai cho nhitng ngudi c6 méat nghe.

Can b coi thi sé 1 Cén b coi thi s6 2 Thi sinh vi pham
(ky ghi rd ho tén) (ky ghi r ho tén) (ky ghi rd ho tén)
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